54@; ANGLERVERBAND

NIEDERSACHSEN

& stellenausschreibung — Geschiftsstellenkraft (m/w/d) beim
Anglerverband Niedersachsen

Der Anglerverband Niedersachsen e.V. vertritt rund 108.000 Angler in 335 Vereinen im gesamten
Bundesland. Als zentrale Organisation flir Angelvereine in Niedersachsen setzen wir uns fiir eine
nachhaltige Angelei, den Gewasser- und Naturschutz und die Interessen unserer Mitglieder ein.

Zur Verstarkung unserer Geschaftsstelle suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine zuverlassige
Geschiftsstellenkraft (m/w/d) in Vollzeit (39 Stunden).

™ lhre Aufgaben:

e Allgemeine Verwaltungs- und Biiroarbeiten
e Kommunikation mit Mitgliedsvereinen und Behorden
e Unterstlitzung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen und Sitzungen
e Pflege von Datenbanken und Mitgliederlisten
e Bearbeitung von Antrdagen und Korrespondenz
e Kommunikation mit den Fischereiaufsehern unserer Verbandsgewasser
e Begleitung von Fischbesatzfahrten und Koordination von Helfern vor Ort
& Ihr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) und digitalen Medien
e Organisationsgeschick und selbststiandige Arbeitsweise
e Flexibilitat und Durchsetzungsvermogen
e Bereitschaft, sich eigenstandig in neue Sachverhalte einzuarbeiten
e Freundliches Auftreten und gute Kommunikationsfahigkeiten
e Abgelegte Fischerpriifung von Vorteil, aber keine Voraussetzung
e Interesse am Naturschutz und der Angelei von Vorteil, aber keine Voraussetzung
& Wir bieten:

e ein kollegiales und wertschatzendes Arbeitsklima sowie eine vielseitige, eigenverantwortliche
Tatigkeit in einem engagierten Team

e ein Beschaftigungsverhaltnis (zunachst befristet auf zwei Jahre, eine Entfristung ist
vorgesehen) im Umfang von 39 Wochenstunden mit flexiblen Arbeitszeiten (Homeoffice an
einem Tag pro Woche moglich), mobiles Arbeiten im Rahmen der dienstlichen
Gegebenheiten

e Vergltung in Anlehnung an den TVOD (EG 8)
ﬁﬁ Bewerbung:

Bitte senden Sie lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen in einer Pdf-Datei bis zum 20.12.2025 per
E-Mail an:

[bewerbung@av-nds.de]
R4 Bei Fragen wenden Sie sich gerne an [Andreas Maday, (0511) 357266-20]
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